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FUERZAS MILITARES DE COLOMBIA 

EJERCITO NACIONAL 

 
CENTRAL ADMINISTRATIVA Y CONTABLE ESPECIALIZADA DE EDUCACIÓN  

 
INFORME DE SUPERVISIÓN Y RECIBO A SATISFACCIÓN  

PARCIAL No.001 
 

 

Facatativá Cundinamarca. 24 de Febrero 2021 
 

1. CONTRATISTA 

Nombre completo: KAREN NATHALIE FORERO LAVERDE 
Identificación: No. 1030588692, expedida en Bogotá 
Nacionalidad: colombiana 
Dirección-ciudad de residencia:  Calle 185 # 20-91 INT 2 
Apto. 302 Bogotá, 
Teléfono de contacto: 3024343788 
E-mail de contacto: karenforero.laverde@gmail.com 

2. SUPERVISOR 

Nombre completo: CT. FABIO ALBERTO SUAREZ 
MENDEZ 
Cargo:  OFICIAL DE EDUCACIÓN COMPLEMENTARIA 
Resolución de Nombramiento:     No. 204 de  fecha 06 
de Febrero 2021 

3. No. DEL CONTRATO – FECHA DE 
SUSCRIPCIÓN 

No. Del contrato: No. 204-CENACEDUCACIÓN-2021 
MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL- EJÉRCITO 
NACIONAL- CENTRAL ADMINISTRATIVA Y CONTABLE 
ESPECIALIZADA DE EDUCACIÓN - 2021 
Fecha de suscripción: 17  FEBRERO  DEL2021 

4. PÓLIZA DE GARANTÍA ÚNICA 

No. De póliza: 12-44-101204561 

Aseguradora: SEGUROS DEL ESTADO S.A 

Fecha oficio aprobación: 19 de febrero de 2021 

Aprobado por: CR. MILTON ARMANDO FLOREZ MUÑOZ, 
Ordenador del Gasto- CENAC-EDUCACIÓN 

5. CDP 

CDP No: 10621 
Fecha expedición: 2021-02-06 
Unidad/Sub-unidad ejecutora: Central Administrativa y 
Contable CENAC EDUCACIÓN   
Dependencia: CEDOC 
Posición catálogo de gasto: A 02- 02-02-008-003 OTROS 
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SERVICIOS PROFESIONALES, CIENTÍFICOS Y TÉCNICOS 
RECURSO 10 vigencia fiscal del año 202Fuente: Nación 

6. CRP  

No. CRP: 22921 

Fecha expedición: 23-feb-2021 

Valor: $31.900.000 

7. FECHA INICIO EJECUCIÓN 
CONTRACTUAL 

1 de febrero 2021 

8. PLAZO DE EJECUCIÓN 

ONCE (11) MESES  

Hasta el 31 de diciembre del  2021  

9. OBJETO CONTRACTUAL 

Prestar los servicios profesionales a la DIEDU en 
tecnología educativa, educación virtual, nuevas 
tecnologías y diseño instruccional, en pro de la creación 
del centro de educación virtual del ejército nacional y el 
desarrollo de diseño audiovisual y piezas graficas 
producidas en la DIEDU 

10. OBLIGACIONES CONTRACTUALES 

1. Acompañar y asesorar a las escuelas adscritas al 
CEDOC en el proceso de virtualización y 
elaboración de programas, diplomados y cursos 
militares en modalidad virtual y a distancia.  

2. Diseñar y elaborar contenidos multimedia 
(imágenes, videos, animaciones, entornos y 
objetos 3d) para su incorporación en objetos 
virtuales de aprendizaje ova requeridos según 
las necesidades del sistema de educación en la 
modalidad virtual y a distancia del ejército 
nacional de Colombia.  

3. Integración de contenidos multimedia en 
lenguajes HTML O SCORM para su incorporación 
a plataforma Blackboard según las necesidades 
del sistema de educación en la modalidad 
virtual y a distancia del ejército nacional de 
Colombia. 

4. Elaboración de las piezas gráficas de los 
diferentes cursos y oferta virtual disponible en 
las plataformas (banner de curso y banner 
promocional).  

5. Asesorar a la dirección de educación virtual del 
CEDOC en la elaboración de los lineamientos 
para la educación virtual y a distancia en el 
sistema de educación del ejército nacional de 
Colombia, según directiva permanente 000190 
del 09 de octubre de 2018. 
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6. Asesorar a la dirección de educación virtual del 

CEDOC en el planteamiento y desarrollo de 
proyectos propios de investigación relacionados 
con educación virtual y a distancia, 
promoviendo el cumplimiento de las fechas 
estipuladas según cronograma y plan de 
trabajo. 

7. Apoyar con la elaboración de piezas gráficas y 
audiovisuales y demás contenidos que 
contribuyan al fortalecimiento de la educación 
del ejército nacional. 

8. Todas las demás que se deriven del normal 
desarrollo del contrato. 

9. El contratista se encuentra en la obligación de 
mantener en todos sus actos tendientes a la 
ejecución y cumplimiento del contrato, la 
observancia de las disposiciones internas y 
reglamentos institucionales que se encuentran 
dirigidos a establecer medidas de seguridad y 
trámites internos para el cumplimiento de la 
misión institucional, debiendo prestar sus 
servicios dentro del marco del respeto, decoro y 
buen trato hacia el personal que labora en la 
institución. 
 

. 

11. PERIODO DEL INFORME FEBRERO 

12. DOCUMENTOS QUE SOPORTAN LA 
OBLIGACIÓN 

Obligación No. 1:  
Acompañar y asesorar a las escuelas adscritas al CEDOC 
en el proceso de virtualización y elaboración de 
programas, diplomados y cursos militares en modalidad 
virtual y a distancia. 
 

NO TIPO DE 
DOCUMENTO 

No. DE 
RADICA
DO 

ASUNTO 

1 Word  Realicé boletín semanal 
(actualización CEVED). 

 Power Point  Actualice Infografía DIEDU 
en Cifras 

 Excel  Construí Estadístico a los 
cursos virtuales vigentes 
2021. 

 
 

Obligación No.2  
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Diseñar y elaborar contenidos multimedia (imágenes, 
videos, animaciones, entornos y objetos 3d) para su 
incorporación en objetos virtuales de aprendizaje ova 
requeridos según las necesidades del sistema de 
educación en la modalidad virtual y a distancia del 
ejército nacional de Colombia. 
 

 TIPO DE 
DOCUMENTO 

No. DE 
RADICADO 

ASUNTO 

 PPTA 
 

 Modificación y ajustes Módulo 
5 del diplomado de familia y 
sociedad . 

 H.264 (.mp4, 
.m4v)  

 Edición de Video invitación 
pasos de Jesús  

 PPTA 
 

 Diseño de Slide Mapa de 
Cafarnaum 
 

 .AI   
Diseño de  Personajes ,Jesús 
Hablando con un Centurión 

 H.264 (.mp4, 
.m4v)  

  
Edición de video “parábola la 
perla “ 
 

 PPTA 
 

 Edición de video Oración 
Patria  
 
Ajuste de Slide 18-27  Y 
Locuciones  

 
 

Obligación No.  3. 
Integración de contenidos multimedia en lenguajes 
HTML o SCORM para su incorporación a plataforma 
BLACKBOARD según las necesidades del sistema de 
educación en la modalidad virtual y a distancia del 
ejército nacional de Colombia. 
 

 TIPO DE 
DOCUMENTO 

No. DE RADICADO ASUNTO 

 SCORM  Integración de contenidos 
multimedia módulo 5 
espiritualidad , diplomado de 
familia en lenguaje SCORM 

 Blackboard 
Collaborate  ultra 

 Asistencia a capacitaciones 
por parte de ministerio de 
defensa como Rol 
Administrador y Docente, 
para uso y manejo de la 
plataforma Blackboard ultra  

 
Obligación No.4 
Elaboración de las piezas gráficas de los diferentes 
cursos y oferta virtual disponible en las plataformas 
(banner de curso y banner promocional). 
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Obligación No.5  
Asesorar a la dirección de educación virtual del CEDOC 
en la elaboración de los lineamientos para la educación 
virtual y a distancia en el sistema de educación del 
ejército nacional de Colombia 
 

 TIPO DE 
DOCUME
NTO 

No. DE 
RADICADO 

ASUNTO 

   Participación de mesa de 
trabajo para la res 
estructuración delos  
lineamientos de  la educación 
virtual 

 .
.doc 

 Diagramación de documento 
piloto con los lineamientos 
de educación virtual  

 
Obligación No.6  
Asesorar a la dirección de educación virtual del CEDOC 
en el planteamiento y desarrollo de proyectos propios 
de investigación relacionados con educación virtual y a 
distancia, promoviendo el cumplimiento de las fechas 
estipuladas según cronograma y plan de trabajo. 
 

 TIPO DE 
DOCUMENT
O 

No. DE 
RADICADO 

ASUNTO 

   Estructuración del proyecto centro 
de producción virtual para el 
fortalecimiento de  la educación 
virtual   

 .ppt  Diseñé Ayudas con el 
planteamiento del proyecto del 
centro de producción virtual  
 

 .xml  Diseño Instruccional y 
defunción de actividades y roles 
para la producción de 
contenidos digitales y ovas del 
diplomado de familia y sociedad 
2.0  

 

 

Obligación No.7  
Apoyar con la elaboración de piezas gráficas y 
audiovisuales y demás contenidos que contribuyan al 
fortalecimiento de la educación del ejército nacional. 
 

 TIPO DE 
DOCUMENT
O 

No. DE 
RADIC
ADO 

ASUNTO 

 .indd 
.ai 
.pdf 

 Diagramé Libros para la rendición de 
cuentas IU CEDOC 2021  
 

• Kit1 Estatutos:13 -Libros) 

• Kit 2 Reglamentos :5 Libros 

• Kit 3 Lineamientos:9 libros  

• Kit 4 calidad académica: 5 libros 
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   Diseñé Revisteros u y portadas de los kits 
para la rendición de cuentas IU CEDOC 
2021  
 

 .ai  Diseñe Pendones y Banners del auditorio  
para evento Rendición de cuentas IU 
CEDOC 2021 

 .ai  Diseñe Piezas Graficas Promocionales 
Para evento Rendición de Cuentas IU 
CEDOC  2021  

 .ppt   Diseñe Presentación Proyección 
Rendición de cuentas IU CEDOC  

 .ppt  Diseñe ayudas para presentación 
Transformación de la Educación  
 

 

Obligación No.8  
Todas las demás que se deriven del normal desarrollo 
del contrato 
 

13. VALOR DEL CONTRATO 
Valor total:  31.900.000 
Valor autorizado a pagar: 2.900.000 

14 CUMPLIMIENTO PAGO 
 SEGURIDAD SOCIAL 

Decreto 1273 de 2018, se reglamenta el pago de la 
cotización, mes vencido de los trabajadores 
independientes (Salud-pensión y ARL)  

PLANILLA MES FEBRERO  

Obligación Entidad Pago 

PENSIÓN PORVENIR  

SALUD SURA  

ARL SURA  
 

15 -DOCUMENTOS QUE HACEN 
PARTE DEL INFORME 

1. Informe de gestión sobre el cumplimiento del objeto 
contractual, firmado por el contratista y a recibo a 
satisfacción del supervisor del contrato de acuerdo 
al formato establecido. 

2. Copia discriminada de los soportes de pago de los 
aportes mensuales obligatorios al Sistema General 
de Seguridad Social en Salud y Pensión, sobre un 
ingreso base de cotización del 40% del valor mensual 
del contrato, con aporte del 16% en pensiones y el 
12,5 % en salud. El soporte de pago del aporte 
mensual obligatorio al Sistema General de Riesgos 
Laborales, conforme lo establece la normatividad 
legal vigente y de acuerdo a la afiliación efectuada a 
la A.R.L. 

3. Señalar las demás que cada unidad Ejecutora 
considere viables aportar  para el correspondiente 
pago 
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16 CONSTANCIAS 

En el presente informe dejo constancia que la 
contratista cumplió con las obligaciones contractuales y 
legales reguladas para este tipo de contrato y como 
consecuencia se recibe a satisfacción de forma PARCIAL 
 
Asimismo, se deja constancia que, durante la ejecución 
del contrato, no se han configurado los presupuestos 
legales que regulan el contrato laboral. 
 

17 RECOMENDACIONES Se puede seguir con los trámites de pago… 

18 CONCLUSIONES 

De acuerdo a la CLÁUSULA TERCERA.- FORMA Y 
CONDICIONES DE PAGO se va a cancelar DOS  
MILLONES NOVECIENTOS  MIL  PESOS M/CTE 
($2.900.000,00), correspondiente del mes FEBRERO,  
según NOTA  DE CONTABILIDAD  del  24 de Febrero de 
2021, se puede continuar con los trámites 
administrativos a que haya lugar y una vez se cuente 
con la disponibilidad de PAC. 

Para constancia se firma en, BOGOTA, el 24 de febrero 2021 

FIRMAS:    SUPERVISOR 

 

_____________________________________ 
Capitán FABIO ALBERTO SUAREZ MENDEZ 

Oficial de Educación Complementaria 

FabioAlbertoSuarez
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